
2013 One City Summer  
 

Young Adult Coordinator Position Description (revised 4.30.2013) 

Background 

The Mayor’s One City Summer Initiative (OCSI) brings together DC government agencies and community 

partners to help coordinate strong opportunities, services, and supports for youth and families in the 

City during the summer months. 
 

Through OCSI’s Target Area Strategy, several neighborhoods have been identified that have high 

incidences of youth arrests, teen pregnancy, low academic achievement, and health risks. OCSI partners 

will do intense and targeting programming for younger youth (ages 5‐12), older youth (ages 13‐18), and 

young adults (ages 19‐24) in those target areas. Most of the programming will be anchored in the DC 

Housing Authority (DCHA) properties located there, though some programming will take place in other 

sites.  
 

Overview 

OCSI Young Adult Coordinators will be responsible for coordinating the programming that takes place 

within target area sites, serving as the point of contact for the target area assigned for agencies and 

community‐based organizations (CBOs), and working with DCHA resident council members and other 

community partners to address challenges on‐site in their target area. Young Adult Coordinators will 

also lead that site’s younger youth (ages 5‐12) or older youth (13‐18) in a youth‐identified community 

action or civic engagement project using promising practices of positive youth development.  
 

Young Adult Coordinators will work from mid‐June to mid‐August, with an intense 2 week training prior 

to working in their assigned DCHA community. Direct work in the community will be six weeks (July 1‐

August 9); and closing with an additional few days of wrap‐up work (evaluations, reports, etc.). 
 

Responsibilities 

 Attend all mandatory trainings, including the two‐week preparation training and the weekly 

debrief/planning sessions 

 Provide outreach in your assigned community, to get residents to attend planned programs and 

events.  

 Recruit younger youth (ages 5‐12) or older youth (13‐18) from the community to work with  on a 

youth action project 

 Facilitate a youth‐identified community action, community service, or civic engagement project in 

your assigned target area 

 Coordinate outreach activities led by government and community partners, and recruit community 

residents to participate in those activities 

 Serve as a point of contact for community providers doing programming in your assigned 

community  

 Complete weekly summary reports and a final report on activities  

 Serve as a role model and informal mentor to youth in Target Areas 
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 Complete other duties as assigned by OCSI Coordinator and Steering Committee members 

 

 

Qualifications 

 Must be at least 18 years old 

 Must be a DC resident (If you attend school out of state, your official residence must be in DC) 

 Have experience in planning programs or projects for youth or peers 

 Ability to communicate with multiple stakeholders‐‐OCSI agency partners, community program 

providers, DCHA Resident Council members, and youth 

 Able to work collaboratively in teams 

 Strong oral and written communication abilities 

 Ability to research and identify community resources (i.e. community mapping) 

 Strong commitment to social justice, social change, and community empowerment 

 Interest in working with youth 

 Strong familiarity with neighborhoods in DC and public transportation systems (especially 

Metrobus). 

 Proficiency with basic word processing software (Word and Excel) and electronic communications 

(e‐mail) 

 All candidates must complete a background check, through Metropolitan Police Department 
 

Hours, Wage, Benefits 

 Young Adult Coordinators will work approximately 30 hours per week 

o Primarily Monday‐Friday (though an occasional Saturday may be required) 

o Primarily in the afternoon‐early evening hours (ex: 12pm‐6pm, though there might be slight 

variation in exact schedule) 

o Between July 1‐August 9, Young Adult Coordinators will have to work two days per week until 

9pm (ex: 3pm‐9pm) 

 Coordinators will earn $15 per hour  

 Young Adult Coordinators are not eligible for benefits. July 4 is an unpaid holiday. 
 

To apply  

Write a thoughtful, detailed cover letter, and submit your resumé to Rebecca Renard at 

rrenard@cyitc.org by May 10, 2013. Your cover letter should discuss why you are interested in the 

position, how your life and work experience make you a good fit (be sure to review all the 

responsibilities and qualifications of the job!!), and how you found out about the position.  

 
**Young adults who live/lived in DC Housing Authority communities (especially in the following Target Areas: 

Benning Terrace, Columbia Road, Greenleaf, Highland Dwellings, Kenilworth Courts, Langston 

Dwellings, Lincoln Heights, Richardson Dwellings, Sursum Corda, Woodland Terrace); immigrant youth; 

and low‐income youth are encouraged to apply.** 


